
TUTO GESTION DE
MA FORMATION

U N  G U I D E  R A P I D E  D E S  F O R M A T I O N S

Faire le lien entre MyFFME et Mon espace
licencié.



AVANT LA FORMATION
POUR VOUS INSCRIRE À UNE FORMATION FÉDÉRALE,  VOICI
QUELQUES ÉTAPES À SUIVRE.

SI  VOUS N’AVEZ PAS ENCORE D’ESPACE LICENCIÉ*  :  CLIQUEZ ICI

**automatique si vous êtes licencié.e FFME depuis plus de 2 ans
*si vous êtes licencié.e FFME depuis moins de 2 ans

SI  VOUS AVEZ DÉJÀ UN ESPACE LICENCIÉ**  :  CLIQUEZ ICI



Munissez-vous de votre adresse mail utilisée pour votre inscription à MyFFME.

Rendez-vous sur la page https://licencie.ffme.fr/ 

SI  VOUS N’AVEZ PAS ENCORE D’ESPACE LICENCIÉ*  :

*si vous êtes licencié.e FFME depuis moins de 2 ans

Cliquez sur le bouton “Mot de
passe oublié ?”.

Entrez alors votre adresse
mail utilisée lors de votre
inscription à MyFFME et votre
date de naissance.

Consultez votre boîte mail
correspondante : un mail vous
sera envoyé avec votre
identifiant et mot de passe
pour accéder à votre espace
licencié.

https://licencie.ffme.fr/
https://licencie.ffme.fr/


Vérifiez tout d’abord que votre licence FFME a bien été validée.
Vérifiez ensuite que vous avez l’âge requis pour l’entrée en formation, essentiellement pour les
mineurs.

SI  VOUS AVEZ DÉJÀ UN ESPACE LICENCIÉ*  :

*automatique si vous êtes licencié.e FFME depuis plus de 2 ans

DANS LES DEUX CAS,  DÉPOSEZ MAINTENANT VOS PIÈCES JUSTIFICATIVES DE PRÉREQUIS :

Vérifiez que vous possédez l’ensemble des prérequis, qu’ils ont été validés et qu’ils apparaissent
dans votre espace licencié :

                 o Passeports FFME
                 o Attestation du premier niveau de secourisme (PSC1 ou équivalent)
                 o Extrait de casier judiciaire n°3
                 o Brevet fédéral si nécessaire

NB : L’extrait de casier judiciaire n°3 est obligatoire pour l’ensemble des formations. Pour les autres
pièces, renseignez-vous pour chaque formation sur le site de la FFME dans l'onglet "Formation".

https://www.ffme.fr/escalade/formation-escalade/brevets-federaux-escalade/


Connectez-vous à votre espace licencié via le site internet de la FFME :

Rendez-vous sur le site de la FFME, dans l’onglet “Mes espaces”.

https://licencie.ffme.fr/


Renseignez votre identifiant et votre mot de passe.



Rendez-vous maintenant dans votre rubrique “Livret de formation”.



Cliquez sur les rubriques où vous souhaitez ajouter un document (PSC1 et extrait de casier
judiciaire n°3)



Où trouver son extrait de casier judiciaire n°3 ?

Rendez-vous sur le site du Ministère de la Justice

Entamez la procédure de
demande d’extrait de casier
judiciaire n°3

Vous recevrez votre extrait B3
par mail ou voie postale sous
quelques jours

Ajoutez votre document dans
votre espace licencié.

https://casier-judiciaire.justice.gouv.fr/


UNE FOIS TOUTES CES ÉTAPES RÉALISÉES, VOUS ÊTES PRÊT(E) À SUIVRE VOTRE FORMATION !



Suite à votre formation, vous devez effectuer un stage pratique. Le formateur qui vous a évalué vous a
admis à réaliser votre stage pratique dans la structure et avec le tuteur de votre choix. Votre brevet
fédéral vous sera attribué uniquement à l’issue de ce stage pratique. 

APRÈS LA FORMATION
POUR LES FORMATIONS NÉCESSITANT UN STAGE PRATIQUE.

ATTENTION : En cas de prérequis manquant(s), vous serez
placé(e) “en instance de régularisation” et vous ne pourrez pas
déclarer de stage pratique.

Si l’onglet de votre stage pratique n’apparait pas
dans votre espace licencié, c’est que vous êtes
placé en “instance de régularisation”.



Déclaration : Vous devez déclarer votre stage (dates, horaires, lieu, tuteur) dans
votre espace licencié.

PROCÉDURE À SUIVRE :

Attribution du brevet fédéral : lorsque vous êtes « admis », le brevet fédéral est délivré
automatiquement après validation de votre expérience. Il apparaît sur votre espace licencié d’où vous
pouvez imprimer votre diplôme et autant de duplicatas dont vous aurez besoin. 

Validation : Pour les cadres de club (initiateur, entraîneur), le président du club ou du comité
qui vous accueille atteste de la réalisation effective du stage (via l’intranet). S’il l’a jugé
nécessaire, le formateur peut vous évaluer au cours de votre stage pratique ou juste après.

https://licencie.ffme.fr/
https://licencie.ffme.fr/


LE TUTO PAS À PAS :

Connectez-vous à votre espace licencié via le site internet de la FFME :

Rendez-vous sur le site de la FFME, dans l’onglet “Mes espaces”.

https://licencie.ffme.fr/


Renseignez votre identifiant et votre mot de passe.



Rendez-vous maintenant dans votre rubrique “Livret de formation”.



Toutes vos formations y sont recensées.



En fonction du brevet fédéral visé, le stagiaire prend contact avec un club et se propose pour
accomplir son stage pratique. Après accord de la structure d’accueil et du tuteur, il déclare son
stage dans son espace licencié. 

Déclaration du stage :

Rendez-vous sur “Gestion du stage pratique”.

https://licencie.ffme.fr/


Choisissez un tuteur de stage pratique.



Choisissez un lieu de stage pratique.



Le récapitulatif apparait en bas de votre écran.

Cliquez sur “Envoyer”.



Suite à cette déclaration du stage, un e-mail est adressé :

Au Président du club et au tuteur
Au formateur et à l’organisateur de la formation.

NB : Le lien intranet figure sur l’e-mail de notification, il suffit de cliquer dessus pour accéder aux
informations sur le stage pratique (club, durée, tuteur) 



Après la réalisation effective du stage, le président du club ou le tuteur doit valider cette
expérience sur l’intranet en se connectant en tant que gestionnaire de structure.

Validation du stage par le tuteur :

Avec le profil « Administrateur de structure », le tuteur peut valider le stage pratique du
stagiaire dans l’onglet “Formation”. 


