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1 Préparer sa compétition
1.1 Se connecter
Avec un navigateur web (Chrome par exemple) se rendre sur l’adresse suivante : 

• serveur réel : https://escalade.online/

• serveur de test : https://test.escalade.online/

Et connectez vous avec vos identifiants MyFFME, ceux utilisez pour votre Licence.

https://test.escalade.online/
https://escalade.online/


2 Créer une compétition
Après la connexion, vous arrivez alors sur la liste des compétitions : 

Cliquez sur « Nouvelle Compétition ».

Cette liste de compétitions peut être vide :



2.1 Cycle de vie d’une compétition
Les étapes sont : 

• la création de la fiche compétition. Cette étape ne peut être effectuée qu’une seule fois, et 
deux paramètres (le type et le niveau) sont définitivement figé à ce stade.

• La saisie des autres informations. La majeure partie de ces informations (lieu, 
programme, ...) peuvent évoluer jusqu’à la fin des inscriptions, voir la fin de la compétition. 
Notez que pour la facturation, le représentant de la structure responsable de l’organisation 
doit se connecter et signer électroniquement le mandat de gestion.

• La demande de publication. Une fois cette demande faite, vous ne pouvez plus rien modifier
jusqu’à que le département compétition ai validé votre fiche compétition.

• Une fois la compétition publiée, elle est visible sur le planning. Les inscriptions seront 
possibles sur la période que vous avez défini

• La validation de la compétition : cette étape est réalisée la semaine qui précède la 
compétition. Jusque là votre compétition était limitée à une billetterie. Une fois validée, 
toute la partie sportive de la compétition va être créée. Si vous avez utilisé MyCompet sur la
saison 2022-2023, vous reprenez ici le fonctionnement que vous connaissez déjà.

2.2 Création d’une nouvelle Compétition 

Ce qu’il est nécessaire de renseigner

• Informations générales :

◦ Niveau : le niveau de la compétition. Une compétition est soit officielle, avec un niveau
départemental, régional, zonal, ou national, soit promotionnelle.  Attention, une fois la



compétition créée , vous ne pourrez plus le modifier !

◦ Type :  le  type  de  la  compétition.  Le  mode  combiné  correspond  aux  règles  du
championnat 12-14 (mais en promotionnel, il  peut être utilisé avec d’autres catégorie, et
même avec uniquement 2 épreuves sur 3). Attention, une fois la compétition créée , vous
ne pourrez plus le modifier !

◦ Nom : le nom de votre compétitions

◦ Saison :  elle  est  normalement  renseignée  correctement,  sauf  si  vous  créez  une
compétition en août qui se déroule dans l’automne.

◦ Structure organisatrice : la structure qui organise la compétition (club, ct ou ligue).
C’est cette structure qui émettra les factures à destination des compétiteurs, et qui sera
responsable  de  la  comptabilité.  Son  représentant  devra  également  signer
(électroniquement) un mandat de gestion pour que les factures puissent être générées.

◦ Lieu : adresse exacte de la compétition

• Dates :

◦ début et fin : début et fin de la compétition. Si elle est sur deux jours, le début est la
date /heure du début du premier jour, et la fin la date/heure de fin du second jour.

◦ Début et fin des inscriptions : La compétition peut être publiée des mois à l’avance, par
contre  les  inscriptions  sont  généralement  faites  sur  une  période  limitée,  pour  tenir
compte des classements valides juste avant la compétition, et des évolutions de planning.

◦ Fin d’inscription retardataire : si cette date est définie, il est possible d’avoir des tarifs
d’inscription majoré entre la fin des inscriptions et la fin des inscriptions retardataires

◦ Programme détaillé : Vous définissez ici le programme détaillé par vague. Notez que
ces informations seront automatiquement réutilisées par la suite pour mettre en place les
regroupements.

• Épreuves :

On sélectionne ici qui peut participer à la compétition

◦ quelles sont les catégories ouvertes Attention, une fois la compétition validée , vous ne
pourrez plus le modifier !

◦ Quels est la zone « Géographique » qui est concernée par votre compétition. Il ne s’agit
pas de géographie au sens strict, mais des structures auxquelles les adhérents doivent
adhérer pour pouvoir participer : 

▪ Si vous choisissez FFME, il s’agira de n’importe quel licencié. A utiliser pour une
compétition « open » ou nationale

▪ Si vous choisissez une ligue, tous les licenciés des clubs affilié à cette ligue pourront



s’inscrire (compétition régionale)

▪ Si vous choisissez une CT, tous les licenciés des clubs affilié à cette ligue pourront
s’inscrire (compétition départementale). 

▪ Si vous choisissez un club, seuls les licenciés du club pourront participer.

Notez que vous pouvez sélectionner plusieurs structures. Par exemple plusieurs CT pour
un championnat départemental partagé.

◦ Inscription individuelle :  si  cette  case est  cochée,  les compétiteurs peuvent  s’inscrire
sans être connectés, avec uniquement leur numéro de licence et leur nom.

• Officiels :

◦ Vous désignez ici les officiels.  Le responsable et le pdj  ont accès à l’ensemble de la
compétition, l’ouvreur a son compte rendu.

• Contact :

◦ Ces informations seront disponible sur la fiche publique

• Description de la compétition : 

◦ Ici vous pouvez mettre un descriptif de la compétition, avec quelques possibilités de
mise en forme

• Info+ :

◦ Vous pouvez ajouter ici :

▪ la photo de l’affiche

▪ un document pdf complémentaire

▪ des liens

Cliquez ensuite sur le bouton « Enregistrer » (vos données seront enregistrées et vous resterez sur 
la même page pour poursuivre le choix de vos paramètres) puis sur le bouton « OK » pour sortir de 
la page.

Si vous cliquez directement sur « OK », vos données sont enregistrées et vous sortez de la page.



2.3 Paramétrer la compétition 
Dans la liste des compétitions, cliquez sur « Administration ». Si ce bouton n’est pas visible, c’est
que  vous  n’avez  pas  l’autorisation  d’y  accéder.  Vous  devez  être  soit  un  administrateur  ou  un
gestionnaire de la compétition.

Vous arrivez sur L’ÉCRAN PRINCIPAL DE LA COMPÉTITION

→ une fois la compétition administrative créée vous pouvez ajouter des tarifs → 



2.3.1       Les Tarifs
• Sélectionnez le bouton « Tarifs »

→ Vous arrivez sur la page des tarifs : 

• Sélectionnez le bouton « Nouveau » pour ajouter un nouveau tarif.

• Pour chaque tarif, vous pouvez définir plusieurs composantes avec le bouton« Nouveau »

• A la clôture de la compétition, les montants de chaque inscription seront reversés aux 
structures concernées. Par exemple, ici le club Vertige qui a donné un coup de main pour 
l’organisation touchera 5€ par inscription, l’organisateur touchant lui  10€

• Attention, seules les structures ayant fait l’enroulement LemonWay et ayant un compte 
LemonWay peuvent être sélectionnées 

1 



Retour sur la liste des tarifs : 

Retour sur la page principal de la compétition : 

Puis sélectionnez le bouton « Soumettre pour publication », pour 
soumettre la compétition à la validation d’un administrateur.



2.3.2 Les inscriptions (accès public)
Depuis l’écran ou se trouve la liste des compétitions sélectionnez le bouton « Détails » 

correspondant à la compétition à laquelle vous souhaitez y inscrire des concurrents

• Sélectionnez le type d’inscription que vous souhaitez exécuter : 

1 → il s’agit d’une inscription groupée :

•  Sélectionnez les concurrents qui souhaitent participer à cette compétition : 

→ Vous pouvez ajouter les compétiteurs en filtrant par nom, prénom, licence, structure, catégorie et 
sexe : 



• En cliquant sur le bouton 

vous accédez à une liste des concurrents inscrits à cette compétition avec le total à payer 
pour ces inscriptions. Après avoir vérifié, cliqué sur le bouton « Valider » pour procéder au 
paiement. 

1. 2  → il s’agit d’une inscription individuelle :

→ Entré le nom et la licence de la personne que vous souhaité ajouter, Attention la catégorie de 
cette personne doit avoir un tarif associé. Puis cliquer sur « je m’inscrit ».



3  → il s’agit d’inscription de juge :

→ Vous pouvez choisir à partir de la liste des personnes appartenant à une structure un ou plusieurs 
juges, répété l'opération pour ajouter autant de juges que vous le souhaitez .

Une fois ajouté cliqué sur « Valider ».



4  → il s’agit d’inscription de coach :

→ Même procédure que pour l’inscription des juges. 

• En cliquant sur 

Vous obtiendrez un résumé des participations à la compétition : 



2.4 Validation de la compétition
La semaine précédent la compétition, l’Organisateur ou le Président du Jury peut sélectionner le 
bouton « Valider la compétition ».

Le déroulement de la compétition peut commencer. 


	1 Préparer sa compétition
	1.1 Se connecter

	2 Créer une compétition
	2.1 Cycle de vie d’une compétition
	2.2 Création d’une nouvelle Compétition
	2.3 Paramétrer la compétition
	2.3.1 Les Tarifs
	2.3.2 Les inscriptions (accès public)

	2.4 Validation de la compétition


